六安市迎驾慈善基金会救助工作流程
书面申请。申请慈善救助的个人或单位填写《六安市迎驾慈善基金会救助申请表》，提供书面申请，说明困难原因，附身份证复印件等证明经济困难的相关材料。《申请表》需所在村（社区）签署意见。
实地走访。由基金会秘书长确定二名理事对申请人家庭进行走访调研，核实困难情况，提出是否予以救助建议。
会议研究。常务理事会决定对申请人是否予以救助，并确定救助额度。

1、2000元（含2000元）以下的救助款，由驻会理事三人以上同意，理事长批准；

2、2000元以上，30000元以下的救助款，由常务理事集体投票表决，表决时必须六人以上参加。六人投票表决时，须获4票赞成方能通过；七人投票表决时，须获5票赞成方能通过。

    四、相关规定。基金会救助额度范围及其他规定：

    1、针对个人：上限30000元，下限500元；30000元以上救助由捐赠人办公会决定；同一人一年只能给予一次救助。

2、针对单位：上限200000元，特事特议。

    五、审批流程。申请人填写《六安市迎驾慈善基金会捐赠救助付款单》，附身份证、书面申请、调研登记表复印件三项材料，驻会理事业务审核（2000元以上的捐赠救助，增加秘书长审核），理事长审批。

    六、付款流程。出纳根据审核无误的捐赠救助付款单，予以付款。

    七、例会时间。每月5日、20日，基金会召开常务理事例会，节假日顺延。

